　拝啓　寒冷の候、貴社いよいよご清栄のこととお慶び申し上げます。平素は格別のご高配を賜り、厚く御礼申し上げます。

　さて、このたび当社におきましては左記のとおり、役員の一部異動を行いました。

　つきましては今後ともより一層のご指導、ご支援を賜りますようお願い申し上げます。

　まずは略儀ながら書中をもってご挨拶申し上げます。

　　　　　平成○○年○○月○○日

　　　　　　　　　　　　　　　　　株式会社　○○○○商事

記

　取締役副社長　　　　　○○　○○○　(前専務取締役)

　常務取締役　　　　　　○○　○○　　(前取締役)　

　取締役　　　　　　　　○○　○○○　(前営業本部長)　

以上







